Ujhartyin Viros Onkorményzata Képviselo-testiiletének 16/2022, (XI. 25.) 6nkormanyzati
rendelete

A kézmiivelodésrol

Ujhartyan Véros Onkorményzatanak Képviselé-testiilete ( a tovébbiakban: az énkorményzat) a
muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kézmiivelodésrol szolo 1997, évi CXL.
torvény 83/A § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, Ujhartyan Véros Onkormanyzat
Képviselo testiilete a Magyarorszag helyi nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 13
§ (1) bekezdés 7. pontjaban meghatarozott feladatkérében eljarva az alabbi rendelet szerint
szabélyozza a helyi kdzmiivelddési tevékenységgel kapesolatos feladatait.

A rendelet hatalya

1.§

A rendelet hatalya kiterjed:

a)  az Onkormanyzat kdzigazgatasi teriiletén taldlhato kdzmiivelddési intézményre, telephelyeire,
azok fenntartoira, muikodtetdire, alkalmazottaira, valamint a koézmivel6dési tevékenység
megvalosulasaban résztvevikre

b)  a helyi kézmivel6dési tevékenység megvalosulasaban résztvevd, Ujhartyan varosban lakéd
allampolgarokra,

Az 6nkormanyzat altal biztositott kozmiivelédési alapszolgailtatasok

2.§

(1) Ujhartyani Egyesitett Miivelodési Haz és Konyvtar alaptevékenysége:
a)  mivel6do kozosségek Iétrejottének eldsegitése, mikddésik tAmogatdsa, fejlodésiik segitése, a
kozmuvelédési tevékenységek és a milvelddd kozosségek szamara helyszin biztositasa
aa) a mivelédd kozdsségnek rendszeres és alkalomszer(i miivelddési vagy kozosségi
tevékenysége végzésének helyszinét biztositja
ab) a mivel6dd kozosség szamara bemutatkozasi lehetdségeket teremt
ac) forumot szervez — ha az adott telepiilésen mikddik — a Kozmiivel6dési Kerekasztal
bevonasaval, a mivel6dd kozosségek vezetdinek részvételével, ahol a miivelddo
kozosségek megfogalmazhatjdk a  feladatellatassal  kapesolatos — észrevételeiket,
javaslataikat
b)  akozosségi €s tarsadalmi részvétel fejlesziése
¢)  ahagyomanyos kdzdsségi kulturalis értékek atdrokitése felidteleinek biztositdsa

(2) Az intézmény feladatai a jogszabalyban meghatdrozott kézmivelodesi és kényvtart feladatok

ellatasanak biztositdsa:

af  helyl és nemzetiségi hagyomdanyok Aapolasa, értekmegbrzés, a helytorténeti mozgalom
tejlesztése, hagyomanyorzd kozosségek miikddtetése

h)  szervezi, segiti a varos kozmilvelddési tevékenységét

¢)  ellatja a mivelddési haz és telephelyeinek mikodtetését

d)  kidllitasokat. misoros rendezvényeket szervez  hivatdsos €s  amatér mivészek
kozremikodésével gyerekek, felndttek szamara

e)  kapesolatot tart a civil szervezetekkel, segiti, 6sszehangoljaazok k6zmivelddési tevékenységét



)

kdzOsségszervezes, a helyi ontevékeny és Snszervezido, alkoté kézdsségek, amatér mivészeti
csoportok, kulturalis egyesiiletek, korok milkodésének timogatasa, az egyedi és tarsadalmi
kezdeményezések felkarolasa és segitése

egyéb milvelddést segitd lehetéségeket biztosit a kiilonbsz6 korosztaly szamara

szabadidé egészségmegdrz és szorakozasi feltételek gazdagitisdban segitséget, helyet biztosit
az érdeklddd kozosségeknek

Ontevékeny, onképz6 tanfolyamok, életminfséget és életesélyt javito tanulasi lehetdségek,
tehetségfejlesztés segitése

kulturalis turizmus, a kulturélis vidékfejlesztés, a kdzosségi gazdasag feltételeinek biztositasa

(3) Ujhartyan Viros Onkorminyzata tovabbi feladatinak tekinti:

a)

b)

4

e)

N,
g

a helyi hagyomanyok apolasat, értékérzését, a helytorténeti mozgalom fejlesztését,
hagyomanydrzd kozosségek mikodtetését, telepiilés és komyezetvédd, természetbarat
kdzosségek segitését, ezért kiemelt figyelmet fordit a helyi német nemzetiség kultdirajanak
apoldsara, tAmogatasara, szamukra Helytorténeti gy{ijtemény miikdtetését biztositja

az tinnepek kulturajanak gazdagitasat, helyi kitiintetések, dijak alapitasat

évente hagyomany6rzo batyus balt, svabbalt, farsangi tancos mulatsdgokat rendez, megiinnepli
a helyi egyhdzzal kozosen a katolikus tinnepeket, igy Feltimadasi és Urnapi kérmenetet,
Advent és Kardcsony idején zenei koncerteket szervez

talalkozok, fesztivalok, bemutatok rendezését, a helyi kulturdlis nyilvanossag fejlesztését, igy
megrendezi, tdmogatja évente: Falunapjat, gasztrondémiai és kulturdlis rendezvényét a
Hartyéanfeszt-et, az 6szi Sziireti felvonulast, mulatsagot szervez, Svab Napok cimen
nemzetiségi hagyomdanydrz6 kulturalis programokat tamogat

biztositja az ,Egylittm{ikodési megallapodas”-ban megjelélt civil kdzdsségek részére a
rendszeres taldlkozas, egyiittiétek, proba alkalmak lehetségét

tovabbi kézosségek 1étrejsttét tamogatja

helyiségek bérbe adasaval segiti a kdzGsségépitést, talalkozok Iétrejsttét, egylittmiikodést a
telepiilésen mikddo vallalkozasokkal

(4) Az alapszolgaltatasok ellatasaban egylittm{ksdd partnerek:

a)
b)
¢/
d)
e)

Német Nemzetiségi Onkormanyzat Ujhartyan

Ujhartyani Német Nemzetiségi Altalanos Iskola

Gyermekvar Német Nemzetiségi Ovoda és egységes ovoda-bolesdde Ujhartyan
Helyi Ertéktar Bizottsag

Civil szervezetek:

ea) Lila Akéc Nyugdijas Klub Egyesiilete, ének- és tanccsoportja
eb) Varosi fuvoszenekar

ec) Svab Parti zenekar

ed) Presso Band zenekar

e¢) HERCEL Svab Hagyomany6rzs Egyesiilet

ef) Faluhazi baglyok nétakor

eg) Irodalmi és Helytorténeti Tarsas Kor

eh) Katolikus Ifjusdgi Kézosség

ef) Svab Kemencések Barati Kére Egyesiilet

¢f) Kulturdlis Hagyomany6rz6 Egyesiilet

ek) Hartydni Svab Fiatalok Barati Kére Egyesiilet

Az 6nkormanyzat kézmiivelddési feladatainak ellatasi formaja, médja

3.8

N



(1) Az Onkormanyzat a 4. § (1) bekezdésben felsorolt feladatai ellatasa érdekében kozmiivelddési
intézményt mikadtet.

(2) Az Onkormdnyzat fenntartasaban mitk6d6 kdzmiivelddési intézmény:
a)  Megnevezése: ﬁjhartys’mi Egyesitett Miivel6dési Haz és Konyvtar (a tovabbiakban:
Intézmény)
b)  Székhelye: 2367 Ujhartyan, Ujsor utca 3.1.emelet
¢)  Telephelyei:
ca) Bagolyfészek Kézmives Haz és [fjusagi Szallds , 2367 Ujhartyan, Ujsor u. 3. Hrsz: 337/2
cb) Svab Helytorténeti Gytjtemény és pince, 2367 Ujhartyén, Ujsor u. 3. Hrsz.: 337/2
cc) Konyvtar, 2367 Ujhartyan, F6 u. 31. Hrsz: 245/1
cd) Falukézpont Diszterem , 2367 Ujhartyan, Hosok tere 4. HRSZ:659/3
d)  Szervezeti és Mukodési szabalyzatat az 1. melléklet tartaimazza.
e) Ujhartyan Egyesitett M{ivelodési Haz és Konyvtar szervezeti dbrajat a 2. melléklet abrazolia.
¥ Bagolyfészek Kézmiives Haz ¢s Ifjusagi szallas Hazirendjét a 3. melléklet tartalmazza.
g)  Konyvtar Hazirendjét a 4. melléklet tartalmazza.

(3) Az Intézmény éves munkatervet készit €s ny(jt be a targyév januari, munkaterv szerinti elsé
képviselo-testiileti llésére. Az Onkormanyzat a kdzmiivelddési intézmény éltal készitett munkatervet
¢és annak mellékletét képez6 szolgaltatasi tervet legkésobb a mareius 1-ig a testiileti {ilésen fogadja
el. [CZP1]

4.8

Az Onkormanyzat a kézmiivelédési feladatellatasra, az intézmény és/vagy a szinterek miikodtetésére
kézmivelodési megallapodast kéthet a Kultv, 79 §-dban meghatdrozott kdvetelményeknek megteleld
jogi vagy természetes személlyel. A kozmiivel6dési megdllapodasnak tartalmaznia kell a térvény 79
§ (2)-(4) bekezdéseiben eldirt kotelezettségeket.

A kozmiivelddési tevékenység finanszirozasa

5.8

(1) Az Onkormanyzat a rendeletben megfogalmazott feladatait kézmiivelddéssel kapesolatos
alapszolgaltatasait koltségvetésébdl finanszirozza. Ennek forrasa a kozponti koltségvetésbol
szarmazd kozmiivel6dési tamogatds, az Snkormdnyzati tamogatis, az intézmény sajat bevétele és a
palyazati Uton nyerhetd tdmogatdsok.

(2) Az Onkorményzat a kézmivel6dési alapszolgédltatdsok tamogatasara kiirt palyazatokhoz
sziikséges onrész mértékét az éves koltségvetési keretében hatarozza meg.

(3) A kiemelt varosi kézmiivelédési nagy rendezvények, fesztivalok, testvérvarosi kapcesolatok,
nemzetiségi kultura, gyermek ¢s ifjasagi feladatok finanszirozasara az Onkormanyzat éves

koltségvetésében keretet killénit el, litemezésiikre éves programtervet készit.

(4) Az 6nkormanyzat kéltségvetésében elkiilonitett forrast biztosit a varos kozmulvelddési teladatokat
ellatd civil szervezeteinek tamogatdsara, bizottsagi hataskérbe utalt péalydzat GOton térténd
lebonyolitasra.

Z4ard rendelkezések

6. §

)



(1!

(2) Ujhartyan Varos Onkormanyzatanak Keépviselo testilete Kozmiivelddési rendeletét ot évente
felulvizsgalja.

7.§

Ez a rendelet 2022. december 1-jén 1ép hatalyba.
N

Gondorné &jka abriella jegyzo

Schul jzsef polgarmester

X ,// =
Jegyrdi Ziradek |
Kihirdetve: 10%2)‘“)&?\ ‘.

I A6 § (1) bekezdése a 2010, évi CXXX, torvény 12. § (2) bekezdése alapjan hatdlyat vesztette.
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! melléklet a 16/2022. (X1 23.) énkormdnyzati rendelethez

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat- I'thartyz’mi Egyesitett Miivelsdési HAz és Konyvtar?

1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja, hogy meghatiarozza az intézmény adatait és
szervezeti felépitését, az intézményi mikédés belsé rendjét, a vezetd €s munkatarsak feladatait,
jogkorét, az intézmény miikddési szabdlyait. Célja az intézmény jogszerii, zavartalan miikddésének
biztositasa.

2. Az SZMSZ hatalya:

a) kiterjed az intézmény vezetdjére, valamennyi alkalmazottjara, egyéb dolgozdira. Az SZMSZ-ben
foglalt rendelkezéseket azok is kotelesek betartani, akik az intézménnyel kapcsolatba keriilnek,
valamint igénybe veszik szolgaltatasait.

b) A szervezeti ¢s mitkodési szabalyzatban foglalt rendelkezések megtartisa minden érintettnek kzos
érdeke, ezért az abban foglaltak megszegése esetén, az alkalmazottakkal szemben a munkaltatoi
jogok gyakorldja hozhat intézkedést.

¢) Hatalyba Iép az elfogadas napjan €s visszavondsig érvényes.

3. Az intézmény miitkodését megalapozd jogszabadlyok és dokumentumok

a) Magyarorszag Alaptérvénye ( 2011.4prilis 25.)

b) 2011. évi CLXXXIX. tv. Magyarorszag hely1 6nkormanyzatair6l

¢) Az allamhaztartasrél szo16 2011.évi CXCV. tv. 8/a §-a

d)y a 2017. évi LXVIL térvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a

kézmiivelodésrol szold 1997, évi CXL. torvény és egyes kapcsolodo térvények modositasarol,
valamint a

e) 2072018 (VIL9.) EMMI rendelete a kézmivelddési alapszolgaltatisok, valamint a kézmiivelGdest
intézmények és a kdzdsségi szinterek kovetelményeirol

) a nyilvanos konyvtarak jegyzékének vezetésérdl szolo 64/1999.(1V.28) Korm. rendelet

4, Az intézmény mikddési rendjét szabalyozo torvények, rendeletek: A munka torvénykényvérdl
sz010 2012, évi I, torvény; Az Emben Eréforrasok minisztere 39/2020. (X.30.) EMMI rendelete a
kulturalis intézményben foglalkoztatottak munkakoreirdl és foglalkoztatasi kévetelményeirdl, az

intézményvezetoéi palyazat lefolytatasanak rendjérdl, valamint egyes kulturalis targya rendeletek
modositasarol

5. Az intézmeény megnevezése: Ujhartyani Egyesitett Miivelddési Hiz és Kényvtar
3.1. Székhelye: 2367 Ujhartyan, Ujsor u. 3.1,

5.2, Elérhetdsége: 36 29 373 373 e-mail: muvelodes@ujhartyan.hu

2 Az . melléklet cime az Ujhartyan Varos Onkormanyzata Keépviseld-testiiletének 162023, (X. 27.) tnkorményzati
rendelete 1. § (1} bekezdésével megallapitott széveg.
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6. Telephelyek:

6.1. Bagolyfészek Kézmiiveshaz és Ifjasagi szallas: 2367 Ujhartydn, Ujsor u. 3., T: 36 29 373 373
HRSZ: 337/2

6.2. Svab Helytorténeti Gyiijtemény és pince: 2367 Ujhartyan, Ujsor u. 3,. T: 36 29373 373 HRSZ:
33712

6.3. Konyvtar: 2367 Ujhartyan, Fé u. 31. Hrsz.: 245/1, T: 36 29 372 382

6.4. Falukdzpont Diszterem: 2367 Ujhartyan, Hosok tere 4. HRSZ: 659/3

7. Az intézmény alapitasa:2017. aprilis 10.

8. Fenntarté neve és székhelye: Ujhartyan Varos Onkormanyzata, 2367 Ujhartyan, Hésok tere 5-7.

9. Feliigyeleti szerv:Ujhartyan Varos Onkormanyzata Képvisel-testiilete, 2367 Ujhartyan, Hosok
tere 5-7.

10. Az intézmény bélyegzdi:Hosszi Bélyegzd felirata: Ujhartydni Egyesitett Miivelodési Haz és
Koényvtar, 2367 Ujhartyan, Ujsor u. 3. l.em., Bsz: 65500068-31148155-51100005, Adészam:
15837563-1-13

11. Az intézmény miikodési teriilete: Ujhartyan Varos kézigazgatési teriilete

12. Az intézmény szakagazati jelszama: 910110 Kozmiivelodési intézmények tevékenysége

13. Alapszolgaltatasok:

13.1. miivel6dd kozosségek 1étrejottének eldsegitése, miikodésiik tamogatasa, fejlodésiik segitése, a
kézmivelodési tevékenységek és a miivelddo kozosségek szamara helyszin biztositasa

a) a miivel6dé kozosségnek rendszeres és alkalomszeri mivelddést vagy kozdsségi tevékenysége
végzésénck helyszinét biztositja

b) a miivelddé kozosség szamara bemutatkozasi lehetdségeket teremt

¢) férumot szervez —ha az adott telepiilésen miikddik — a Kozmiivelddési Kerekasztal bevonasaval, a
miivelddd kozdsségek vezetSinek részvételével, ahol a mivel5dé kozisségek megfogalmazhatjak a
feladatellatassal kapesolatos észrevételeiket, javaslataikat,

13.2. a kézdsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
13.3. a hagyomanyos kézosségi kulturalis értékek atérokitése feltételeinek biztositasa

14. Az intézmény feladata a jogszabalyban meghatarozott kézmivelddési és konyvtari feladatok
ellatasanak biztositdsa:

a) helyi és nemzetiségi hagyomanyok apolasa, értékmegérzés, a helytorténeti mozgalom tejlesztése,
hagyomanyérzé kézosségek mikodtetése

b) szervezi. segiti a varos kdzmiivelddési tevékenységét

¢) ellatja a mavelddési hdz és telephelyeinek mikodtetését



d) kiallitasokat, musoros rendezvényeket szervez hivatasos és amatér miivészek kdzremiksdésével
gyerekek, felnottek szamara

e) kapcsolatot tart a civil szervezetekkel, segiti, sszehangolja azok kdzmiivelddési tevékenységét

) kozosségszervezés, a helyi ontevékeny és Onszervezodd, alkotod kozosségek, amatér miiveészeti
csoportok, kulturalis egyesiiletek, korSk mukodésének tamogatdsa, az egyedi és tdrsadalmi
kezdeményezések felkaroldsa és segitése

2) egyéb miivelddést segitd lehetdségeket biztosit a kiilonbdzd korosztaly szamara

h) szabadid6 egészségmegdrzo és szorakozasi feltételek gazdagitisaban segitséget, helyet biztosit az
érdekl6dd kozosségeknek

i) ontevékeny, onképzd tanfolyamok, életminbséget és életesélyt javitd tanulasi lehetdségek,
tehetségfejlesztés segitése

) kulturdlis turizmus, a kulturalis vidéktejlesztés, a kozosségi gazdasag feltételeinek biztositasa
15. Az intézmény kiegészité tevékenysége:

a) A kulturalis orokséghez tartozo javak fogalomkorébe tartozd értékek védelme, megdrzése és
fenntartasa, valamint a nyilvanossag szamara (6rténé széleskorit hozzaférés lehetove tétele.

b) A nemzeti, nemzetiségi kulturalis hagyomanyok megdrzése, mélto folytatdsa, a kozdsségi és
egyéni milvelodés személyi, szellemi, gazdasagi feltételeinek javitasa, a lakosok életmindségét javitd,
értékhordozdé tevékenységek.

¢) A telepiilés kérnyezeti, szellemi, miivészeti értékeinek, hagyomanyainak feltarasaban, megismerd
folyamatokban segitséget ny(yt a lakok szamara.

d) A helyi mivelddési szokdsok gondozasa, gazdagitasa, tovabbfejlesztése, megdrzése.

e) A telepiilés, a régid természeti, kérnyezeti €s kulturdlis kézdsségi értékeinek és azok allapotanak,
adottsagainak kozismertté tétele a helyi tudas, a lokalpatriotizmus erdsitése.

f) A helyi informaciok cseréje, a helyi értékeket védo, gazdagité Osszefogdsok Osztonzése,
hatékonysaganak segitése.

g) Kapcsolatot tart a civil szervezetekkel és 6sszehangolja azok kbzmiivelédési tevékenységét.
h)} A szabadid6 egészségmegdrzé és szdrakozasi feltételek gazdagitasa, segitése.

i)y A kulturdlis turizmus, a kulturdlis vidékfejlesztés segitése.

j) Svab Helytorténeti Gyljtemény latogatottsdgdnak biztositasa.

k) Kényvtari szolgaltatas

16. Az intézmény alapité okiratidban riogzitettek szerinti fobb szakmai feladatok:

a) 082093 Kozmivelddés — egész életre kiterjedd tanulds, amatdr mitvészetek

b) 082091 Kozmivelddés - kozosségi ¢s tarsadalmi részvétel fejlesztése



¢) 082092 Kdzmivelddés-hagyomanyos kdzdsségi kulturalis értékek gondozasa

d) 082042 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

e) 082043 Konyvtéri dllomany feltardsa, megdrzése, védelme

) 082044 Konyvtari szolgaltatasok

g) 08294 kulturalis alapt gazdasagfejlesztés

17. Szervezeti felépités:

17.1. Iranyitas, intézményképviselet: 1 fo (intézményvezetd)

17.2.% Mivelédésszervezd 2 16 (1 6 vezetd helyettes) (rendezvények, programok szervezése,
hagyomanyapolds, svab helytorténeti gy(ijtemény, pinceklub vezetése, konyvtar irdnyitdsa,
intézményvezeto helyettesitése munkakori leirds szerint)

17.3. Konyvtaros : 1 {6

17.4. Takarito 1 16

17.5. Karbantart6 | 16

17.6.> Osszesen: 6 16

18. Az intézmény vezetése és vezetdi feladatok:

18.1. A vezetd jogéllasa és feladatai

18.2. Az intézmény vezetdje nyilvanos palyazat ttjan keriil kinevezésre, 6t éves iddtartamra, a Mt.
2012. I tv. és 2020. évi XXXIL. tv. alapjan.

18.3. A vezetét Ujhartyan Varos dnkormanyzatdnak Képviselo-testiilete nevezi ki és menti fel, az
egyéb munkaltatdi jogok gyakorldja a polgarmester.

18.4. Megszervezi, vezeti, koordinalja és ellenérzi a mtivelodési és kulturdlis tevékenységet szervezd
egysegek munkdjat.

18.5. Szakmai irdnyitasi feladatok:
a) a mivelodési intézmények dsszefogdsa, koordinalasa
b) a kulturalis kézmfiivelddési intézménye telephelyei mikddésének megszervezése

¢) éves tervek, elemzések, beszamolok, forgatokdnyvek, program-koltségvetési tervek, statisztikai
jelentés készitése a feladataval kapcsolatosan

d) miivelodési egységének képviselete az intézmeény mas részlegei €s kiilsé szervezetek el6tt

3 Az . melléklet 16. pont g) alpontjat az Ujhartyan Varos Onkormanyzata Keépviseld-testiiletének 16/2023. (X. 27.)
snkormanyzati rendelete 1. § (1) bekezdése iktatta be,

4 Az 1. melléklet 17.2. pontja az Ujhartyan Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 16/2023. (X. 27.)

onkormanyzati rendelete 1. § (1) bekezdésével megallapitott szbveg.

Az 1. melléklet 17.6. pontja az Ujhartyan Véros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 162023, (X, 27.)

énkormanyzati rendelete . § (1) bekezdésével megdllapitott szdveg.

n
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¢) tajékoztatas a rendelkezésre allo eszkozokrdl, nyilvanossag biztositasa az eseményeknek,
musoroknak ¢s tevékenységeknek

f) koltségvetések készitése ¢&s kezelése, kiadasok ellendrzése €s az erdforrasok hatékony
fethasznalasanak biztositasa

g) a piac és a tarsadalmi kérnyezet valtozasainak, a lakossag igényeinek elemzése

h) kézremiikodés a helyi fejlesztési tervek, stratégidk kidolgozasaban, kulturalis rendszerek kézotti
kapcsolatok szervezésében

1) a marketingstratégia fejlesztése, megvaldsitasa

]} a mikodést érintd adatszolgaltatasi kételezetiségek teljesitése
k) a bels6 tajékoztatds, informacidaramlas biztositasa

1) a telepiilés kulturalis 6rékségének megdrzése, apoldsa

m) civil szervezetekkel valé kapesolattartas

n) a helyi kézmiivel6dés segitése, fellenditése

0) igény teremtés (] programok meghonositasara

p) helyi turisztikai vonzerd fellenditése

q) ellatja mindazokat a munkakdrébe nem tartozo feladatokat, amelyekkel a polgarmester, illetve a
kézvetlen felettese megbizza

19, Szakalkalmazottak jogdllasa és feladatai:
19.1.% miivelddésszervezd — Mt. jogviszony 2 fo
19.2. kinyvtaros Mt, jogviszony | {0

20. Az intézmény valamennyi dolgozdja koteles:

a}) a munkakori leirasaban foglaltakat a Mt. vonatkozo szabalyai szerint, az egyéb szakmai
elvarasoknak ¢és szokasoknak, valamint munkakori leirasban foglaltaknak és a munkéaltaté
utasitasainak megfeleléen, a kézérdek figyelembevételével ellatni

b) amunkaval kapesolatos szakmai, &ltalanos €s specialis helyi ismereteket, utasitisokat, szabalyokat
megismerni és végrehajtani

¢) a munkarend szerinti iddben az elrendelt helyen megjelenni
d) a munkgjat célszerlien megszervezni és ellatni
e) a kezelésére bizott eszkizoket, anyagokat a rendeltetésiiknek megfelelden hasznalni

t) a vezetdi utasitasokat végrehajtani

6 Az l.melléklet 19.1. pontja az Ujhartyin Varos Onkormanyzata Képviseld-testilletének 16/2023. (X. 27.)
dnkormanyzati rendelete 1. § (1) bekezdésével megallapitott szoveg.
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g) a munkaval kapcsolatos hataridét betartani

h) a munkatérsait a munkaban segiteni, testi épségiikre vigyazni
1) Az intézmény dolgozoinak részletes feladatait a munkakori leirdsuk tartalmazza.
21. A helyettesités rendje:

a) Intézményvezetdt - Miivelodésszervez6- vezetd helyettes

b) Mivelddésszervezs- vezetd helyettest — Milvelddésszervezdk
¢) Konyvtaros - Miivelddésszervezok

d) Takarité -

¢) Karbantarto -

) Takarito (kOnyvtar) — az dnkormanyzat biztositja

o) Az intézmény munkatarsainak jogai és kotelezettségel

h) feladatait, melyeket a munkakéri leiras tartalmaz maradéktalanul, a téle elvérhaté gondossaggal
végezze el

1) ismerte, tartsa be a munkajara vonatkozo hatalyos jogszabalyokat, az intézményi rendelkezéseket,
utasitasokat

j) az intézményi informacidkat megfeleléen kezelje

k) a munkarendet, munkafegyelmet, valamint a tiizvédelmi és balesetvédelmi eléirasokat tartsa be
1} rendeltetés-szeriien hasznalja az eszkozoket, berendezéseket

m) a munka hatékonysaganak, mindségének javitisaért javaslatokat tegyen

n) vegyen részt az intézmény célkitiizéseinek és az eredmények értekeléseben

0) tevékenységével eldsegitse az intézmény hatékony mikodését €s mikodtetését

p) jaruljon hozza a telepiilésen a kdzmiivelddési célok megvalosulasahoz

q) belsé munkatarsi és kiilsé munkakapcsolataival az intézmény és a telepiilés tekintélyének novelését
szolgalja

22. Az intézmény gazdilkodasa: Az intézmény pénziigyi- gazdasdgi munkajat a Polgdrmesteri
Hivatal Pénziigyi csoportja latja el. Az eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsdggal az intézmény
teljes korrel rendelkezik.

23. Ujhartydn Egyesitett Mivelddési Haza koordindlja a rendezvényeket, kozmiivelddési
programokat az intézményen beliil és varosi szinten.

24. Az intézmény munkarendje, telephelyeinek nyitva tartasa:

24.1. Bagolyfészek Kézmiiveshaz és Ifjasagi szallas
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a) Hétfo: 8:00 — 16:00

b) Kedd: 8:00 — 16:00

¢) Szerda: 8:00 — 16:00

d) Csiitortok: 8:00 — 16:00

e) Péntek: 8:00 — 16:00

f) Szombat: programokhoz igazodva

g) A nyitva tartds valtozhat a mindenkori programokhoz igazodva.

24.2. Svab Helytérténeti gy(ijtemény és pince: alkalomszeriien a programokhoz és latogatokhoz
igazodva

24.3. Falukdzpont Diszterem: alkalomszer(ien, a programokhoz igazodva

24.4. Kényvtar nyitvatartas:

a)’ Hétfs: 8:00 - 19:00

b) Kedd: 8:00 - 18:00

¢)® Szerda: 8:00 - 19:00

d) Cstitortok: 8:00 - 18:00

e)? Péntek: 8:00 - 18:00

) Szombat: programokhoz igazodva

g) Szakkdr Hétfo és Csiitortdk

24.5. 2013. januar 1-t6l a megallapodas szerint a teleplilési Onkormanyzat szerzOdést koot a Pest
Megyei Kényvtarral, mely szerint Konyvtari, Informacios ¢s Kozosségi hely elnevezésii kényvtari
szolgdltatd helyet mitkodtet. A Megallapodas a Megyei konyvidr telepiilési és kozmiivelodési céli
kiegészitd tamogatdsa eldiranyzat terhére és sajat eréforrasaibol biztositja. Az egyiittmiikédés fobb
pontjai: dokumentumszolgéltatas, informacioszolgaltatas, szamitogépes szolgaltatas, kozosségi

szolgaltatasok, tovabbképzések A Megallapodas Ujhartyan Kozség Onkorményzata és a Pest Megyei
Konyvtar Szentendre kézott 2013. januar 1-t81 [épett hatalyba és hatarozatlan idére szol.

24.6. Kiilsd kapcesolatok rendszere -Az intézmény rendszeres kapesolatot tart:
a) Ujhartyan Varos Onkormanyzatanak Polgdrmesteri Hivatalaval

b) Ujhartyan Véros Onkormanyzatanak bizottsagaival

7 Az 1. melléklet 24 4. pont a) alpontja az Ujhartyan Varos Onkormanyzata Képviselé-testietének 162023, (X. 27.)
onkormanyzati rendelete 1. § (1) bekezdésével megallapitott szdveg,

8 Az 1. melléklet 24 4. pont ¢) alpontja az Ujhartyan Varos Onkormény zata Képvisel§-testiiletének 162023, (X. 27.)
onkormanyzati rendelete 1. § (1) bekezdésével megéllapitott szbveg.

9 Az l.melléklet 24.4, pont e) alpontja az Ujhartyan Véros Onkormény zata Képviseld-testiiletének 16.2023. (X. 27.)
onkormanyzati rendelete 1. § (1) bekezdésével megallapitott szbveg.
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¢) Ujhartyan Viros Német Nemzetiségi Onkormanyzataval
d) a Német Nemzetiségi Altalanos Iskolaval

¢} a helyi civil szervezetekkel

f) amegyei ¢s orszagos szakmai szervezetekkel

g) (NMI, Pest Megyei NépmuvelSk Egyesiilete, Pest Megyei Kony viar, Pest Megyei Civil Kozdsségi
Szolgdaltaté Kozpont, Pest Megyei Ertéktar)

25. Képviseleti jog: Az intézményt az intézményvezetd képviseli. Képviseleti jogat atruhdzhatja az
altala megbizott munkatarsanak. Az intézmény képviseletében eljardé megbizott koteles a
targyalasairol tajékoztatni az intézmény vezetdjét.

26.1 Jelen SZMSZ valamint annak mellékletei hatalya kiterjed az intézmény vezetdjére, valamennyi
dolgozdjara, az intézménnyel tartés vagy eseti jogviszonyban allo munkavallaléra. Az SZMSZ,
valamint a belsé szabalyzatok betartasa minden munkavallaléra tekintve kételez6. Az SZMSZ 2023.
november . napjdn lép hatalyba.

10 Az 1. melléklet 26. pontja az Ujhartyan Varos Onkorményzata Képviseli-testiiletének 1672023 (X. 27.)
onkormanyzati rendelete 1. § (1) bekezdésével megallapitott szdveg.
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2. melléklet a 1672022, (X1 23.) énkormanyzali rendelethez

Szervezeti abra

Ujhartyéni Egyesitett Miivelodési Hiz és Konyvtir

Szerkezeti abra

civil szervezetek
Pest megyei Civil
iroda

Hivatalos szervek Intézményvezetd

Szakmai szervezetek

Kényvtaros G i .
Konyvidr B miivelédésszervezd

—_/ intézményvezetd
helyettes

‘\
takarité <

Falukézpont

Diszterem

miivelédésszervezdk

Karbantarto

Bagolyfészek " Svib Helytorténeti
Kézmiiveshaz <+ = gyGjtemény és pince




3. mellekdet a 1672022, (X1 23.) énkormanyvzati rendelethez

Bagolyfészek Hazirend

1. Az épiilet hasznalatidra minden esetben egyedi szerzodést kell kétni, tovdbba a munkavédelmi,
balesetvédelmi és tlizvédelmi eldirdsokat be kell tartani, valamint a kaucid és bérleti dij dsszegét meg
kell fizetni.

2. A konyha helyiség befogado képessége max 20 {0, a szallas befogadd képessége 2 db szobaban 10
-10 16, pince helyiség 50 16.

3. Az intézményt rendezvényre vasarnaptol cstitértdkig 22 oraig, pénteken, és szombaton, illetéleg
munkasziineti napot megeldézé napokon 24 6raig lehet igénybe venni. Ezen kiviili idépont egyedi
megbesz€lés alapjdn engedélyezett. Zaras a Jarérszolgélat feladata.

4, Az Intézmény udvaraba beparkolni TILOS!

5. A helyiséget zardskor rendezett, kulturalt allapotban kell otthagyni, ellenkezé esetben a takaritas
koltségét ki kell fizetni, ami 10.000.-Ft/alkalom.

6. A hazirend az intézmény valamennyi dolgozdjara €s a helyiségeket igénybe vevokre egyarant
vonatkozik.

7. A haz helyiségeinek hasznélatara minden Ujhartyan kozigazgatasi teriiletén €16 lakosnak joga van,
amennyiben a kozosségi hz altal nyujtott szolgdltatdsokat kivanja igénybe venni.

8. 18 év alattiak csak felndtt kisérivel és annak feliigyelete alatt hasznélhatjak a kdzosségi hazat
illetve vehetik igénybe a kdzdsségi haz altal nydjtott szolgaltatasokat.

9. Akozosségi haz rendelkezésre all intézmények, civil szervezetek, az dnkormanyzat, vallalkozasok
¢s maganyszemeélyek altal szervezett rendezvényekre, amennyiben nem zavarja a kdzoss€gi haz altal
nyQjtott programokat.

10. A rendezvények litkdzése esetén a haz vezetdje jogosult donteni a kovetkezé alapelvek szerint:
elsdbbséget ¢lveznek a rendszeres programok és az Snkormanyzat rendezvényei, ill. azok a
programok, amelynek megtartdsara az igény elobb érkezett.

11. A haz profiljaba nem illeszkedd rendezvények lebonyolitasara nincs lehetdség.

12. Maganszemélyek anyagi haszonszerzési céllal nem hasznilhatjak az épiilet helyiségeit,
berendezéseit.

13. Klubok, foglalkozasok, gyerekprogramok, egyéb rendezvények tekintetében a helyiség(ek)et
igénybe vevo felelosséggel tartozik az épiilet berendezési targyainak épségéért.

Kdarokozas esetén a helyiséoet igénybe vevd anvagi kartéritésre kodtelezhetd.
yiseget 1geny

14. A helyiségeket az azt igénybe vevoknek csak a célnak megteleléen szabad haszndlni, a hasznalat
sordn keletkezett szemetet, egyéb hulladékot, a helyiség hasznaléja koteles dsszeszedni.

15. Az épiilet berendezési targyait. €s a technikai felszereléseket hasznalni csak a dolgozok
engedélyével lehet.
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16. Az internet haszndlata tartalmilag szabad, mindaddig, amig a hasznalé nem sért erkélesi, etikai,
torvényi kereteket.

17. A kdzsségi hazba behozott targyakért és az épiilet elétt hagyott jarmiivekért felelésséget nem
vallalunk.

18. Dohanyozni csak a kijel6lt helyen szabad.

19. A rendszeres vagy tébbnapos programok, képzések, valamint a teljes haz igénybe vételének napi
bérleti dija egyedi megbeszélés targyat képezi.

20. A kozOsségi haz infrastruktrija, termei eldzetes, frasban torténd foglalis alapjan vehetdk
igénybe.

21. A foglalasnak tartalmaznia kell:
a) ki szervezi a rendezvényt ( milyen cég, vagy szervezet )
b) milyen rendezvény lesz

¢) ki vallalja egy személyben, anyagi ¢és erkdlesi tekintetben és teljes mértékben a feleldsséget a
rendezvényért

d) mikor és milyen id6tartamu lesz a rendezvény

e) a varhato 1étszam-

f) a haz mely részét milyen eszkozeit veszik igénybe
g) a felelds személy elérhetdsége

h) a feleldés személy alairasa, mely igazolja, hogy a hazirendben foglaltakat tudomasul veszi, a
hazirendet betartja és betartatja.

22. A rendezvény, vagy alkalom csak abban a téméban, tevékenységben térténhet, amire kérik.

23. A hazban c¢sak azok tartdozkodhatnak, akik a rendezvényre hivatalosak, akiket a felelos személy
beenged ¢s értiik feleldsséget villal.

24. A rendezvényért felelds személy a kulesot a rendezvény megkezdése elott 1 draval, vagy egyedi
megbeszélés szerint veheti at a haz vezet(jétdl, vagy a megbizott dolgozojatdl, vagy a
Jardrszolgalattdl.

25. A hazban tartozkodok kotelesek kulturdlt magatartasukkal, megfeleld viselkedésiikkel a kozosségi
érintkezés szabalyait betartani,

26. Minden jelen levonek tigyelni kell a haz gazdasagos tizemeltetésére ( pl. viz, villany..stb)
27. Az altalanos tiizrendészeti €s balesetvédelmi eléirdasok betartisa mindenki szamara kotelezo.
28. Tilos az épiiletbe ¢l6 allatot behozni.

29. A haz vezetdje, a fenntartd szervezet, testiilet barmely tagja jelen lehet minden rendezvényen,
akar ellendrzési mindségben is.



30. A haz hasznalata alkalmaval a konyhéat élelem elokészitésére, f6zésre, mosogatésra igénybe lehet
venni, de az esetleges megbetegedésekért, balesetért a helytelenil eljare személy felel.

31. Ittas, kdbult személy a kozdsségi hazban nem tartézkodhat.

32. Az épiilet elhagyasakor kérjiik ellendrizzék a villany és a fiités lekapesolasat, valamint az ablakok,
ajtok bezarasat.

33. Az emeletre TILOS élelmiszert és italt felvinni!

34. A hazirend be nem tartdsa a hazbdl valo kizarast vonja maga utan.

35. Nyari taborok alkalmaval a tabor bejelentése a szervezd feladata!

36. Felhivjuk figyelmiiket, hogy intézményiink teriiletén kamerarendszer mitkodik!

37. Bejelentkezés Surman-Lang Helganal a helyszinen, a 06-29-373/373 -as telefonszdmon vagy a
muvelodes@ujhartyan.hu email cimen. Téritési dij ellenében lehetdség van a helyiséget kibérelni
minden Ujhartyani lakosnak, névnap, sziiletésnap, kisebb csalddi rendezvényekre, barati
Osszejovetelek (kivéve lakodalom) alkalmabdl, betartva a helyiség/f6 korlatozast!
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4. melléklet a 16/2022. (X1 25.) onkormdnvzati rendelethez

Ujhartyani Egyesitett Miivelodési Haz és Konyvtar - Konyvtar hazirend

1. Altalinos szabalyok

A konyvtarhasznalat részletes feltételeit a muzedlis intézményekr6l, a nyilvanos kényvtari ellatasrol
és a kdzmiivelodésrdl szolo 1997, évi CXL. térvény rendelkezéseire tekintettel jelen hasznalati
szabalyzat allapitja meg.

2. A kinyvtarhasznalat feltétele
a) Beiratkozas sziikséges a név és lakcim megadasaval

b) A konyvtar a haszndldé adatait a torvényi eldirdsoknak megfeleléen kezeli, a GDPR-rendelet
értelmében a konyvtarhasznalod adatait titoktartas és védelem illeti meg.

c) A kélcsdnzés ingyenes, ideje 30 nap, mely kérésre meghosszabbithato

d) Ujhartyan Varos Kényvtira nyilvanos konyvtdr, szolgdltatdsait barki igénybe veheti, aki
hasznalatanak szabalyait betartja.

3. Szolgaltatasok

a) a konyvtar latogatasa, elozetes bejelentkezés alapjan csoportok fogadasa, konyvtari foglalkozéasok
tartasa

b) tajékoztatas a konyvtar és mas konyvtarak allomanyarol, a konyvtar altal vasarolt, eléfizetett, vagy
készitett adatbazisokban, adattarakban és az interneten elérhetd informaciokrol

¢) helyismereti informaciok nyujtasa,

d) informéacid a konyvtar €s a konyvtar rendszer szolgaltatasairol,

e) segitségnyjtas az [nternet, az adatbazisok és a szamitogépes informacioforrasok hasznalatahoz.
4. A szamitégépek hasznalata:

a) A konyvtar nyilvanos terében az e célra kijeldlt szamitdgépet a konyvtar hasznaldi
szbvegszerkesztési és dokumentumkeresési feladatokra téritésmentesen hasznalhatjak.

b) A szamitogépet a konyvtar munkatarsai helyezhetik tizembe, illetve kapesolhatjak ki.
¢) A szamitdgép paramétereit, beallitasait, programjait megvéltoztatni, (jakat telepiteni tilos.

d) A kényvtar elektronikus rendszereire a hasznald sajat technikai eszkozt, kizarolag csak pendriveot
csatlakoztathat.

¢) A szamitogépben okozott kar utan a karokozd anyagi és biintetéjogi feleldsséggel tartozik. A
kdnyvtar szimitogéphez, telefonhoz WiFi csatlakozast biztosit.

5. Az Internet-haszndlat szabalyai: A kényvtar nyilvanos terében az e célra kijelolt szamitogépeken

Internet-hozzatérés biztositott. Az Internet meg nem engedett alkalmazasa a hasznalat azonnali
felfiiggesziésével jar. A konyvtarban a kdnyvtirhasznaléd az Intemnet szolgaltatast nem hasznalhatja:
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a) torvénybe Uitkdzo cselekményre,

b) masok munkdjanak zavarasara vagy akadalyozasara,
¢) jo izlést sérté modon.

6.11 A Konyvtar elérhetSsége: 2367 Ujhartyan, Fé utca 31. Telefon: +36 20 284 47 43,
6.1. Nyitvatartasi ido:

a) Hétfo: 8:00 - 19:00

b) Kedd: 8:00 - 18:00

¢) Szerda: 8:00 - 19:00

d) Csuitortok: 8:00 - 18:00

e) Péntek: 8:00 - 18:00

) Szombat: programokhoz igazodva

2) Szakkor Hétf6 és Csiitdrtok

6.2. Kényvtaros: Horvath Anita e-mail: horvath.anita@windowslive.com, Technikai munkatars: Kiss
Zoltan

7. 12

11 A4 melléklet 6. pontja az Ujhartyan Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 16/2023. (X. 27.)
onkormanyzati rendelete 1. § (2) bekezdésével megallapitott szbveg.

12 A4 melléklet 7. pontjat az Ujhartyan Varos Onkormanyzata Képviseld-testilletének 16/2023. (X. 27.)
dnkorményzati rendelete 2. §-a hatalyon kiviil helyezte.
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